
POS Katalogisasi Benda Arkeologi Hasil Penelitian

Keterangan

Pengolah Data 

Arkeologi

Penyusun 

Dokumentasi dan 

Publikasi

Kasubpokja 

Temuan

Kapokja Temuan 

dan 

Laboratorium

Kelengkapan Waktu Output

1 Menyiapkan benda arkeologi hasil 

penelitian yang akan dikatalogisasi.

Benda arkeologi
5 menit

Daftar benda 

arkeologi yang akan 

dikatalogisasi
2 Mengambil gambar foto benda arkeologi 

untuk mendokumentasikan benda 

arkeologi

Kamera, catatan 

identitas dan 

klasifikasi benda 

arkeologi

30 menit

Foto benda arkeologi

3 Mencatat keterangan identitas dan 

klasifikasi benda arkeologi ke dalam 

lembar kerja katalogisasi.

Lembar kerja 

katalogisasi
5 menit

Catatan identitas 

dan klasifikasi 

temuan

4 Menginput data dari lembar kerja 

katalogisasi ke database benda arkeologi 

hasil penelitian

Catatan identitas 

dan klasifikasi 

database benda 

arkeologi, foto benda 

arkeologi

15 menit

Database benda 

arkeologi

5 Memeriksa kembali kesesuaian antara 

data dan foto benda arkeologi yang sudah 

diinput, jika sudah sesuai dilaporkan 

kepada Kapokja, jika belum sesuai 

dikembalikan untuk dibetulkan 

Catatan identitas 

dan klasifikasi 

database benda 

arkeologi, foto benda 

arkeologi

15 menit

Database benda 

arkeologi

6 Membuat laporan pelaksanaan katalogisasi 

sebagai pertanggungjawaban kepada 

Kepala Balai 

Catatan identitas 

dan klasifikasi 

database benda 

arkeologi, foto benda 

arkeologi, 

komputer/laptop, 

printer

60 menit

laporan katalogisasi 

benda arkeologi

130 menit

13

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Jumlah


